wOJT GMIN) ZARZADZENIE Nr 68/2012
Kruszynd Wéjta Gminy Kruszyna
z dnia 12 grudnia 2012r..

W sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla projektu wspolfinansowanego przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego pn ”Radosne dzieci w
gminie Kruszyna” realizowanego przez Gming¢ Kruszyna

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.z
2002r Nr76, poz.694), oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szezegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Zarzadzam, co nastepuje:
§ 1.
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego:
1. Polityke Rachunkowosci dla Projektu - zatacznik nr 1
2. Plan kont stanowiacy - zatacznik nr 2.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




UNIA EUROPEJSKA 2ot
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI ] =
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY oy

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Kruszyna

z dnia 12.12.2012

Polityka rachunkowosci dla Projektu pn. ,,RADOSNE DZIECI W GMINIE KRUSZYNA” wspotinansowanego
przez Unig Buropejska w ramach EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

L. Podstawe prowadzenia rachunkowo$ceiw URZEDZIE GMINY W KRUSZYNIE
stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie :

1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz.
694)

2. Ustawy z dnia o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ( Dz. U Nr 157, poz. 1240 z
pozZn. zm. )

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pézn. zmian.)

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i

finansowej Projektu wspoifinansowanego ze érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Cel, zadanie, a zarazem znaczenie rachunkowosci Jest wyrazone w zasadzie jasnego

i rzetelnego obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania

funduszami pomocowymi oraz uzyskanymi w wyniku realizacji programu pomocowego efektami.

Dla osiagnigcia tych celéw stosuje sie rowniez:

- zasadg istotnoSci wyrazona w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowiaca, ze stosuje sie
uproszezenia, jezeli nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na realizacj¢ zasady jasnego,
rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

- zasadg kasy wyrazong w art.40, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, ktora stanowi, iz
dochody i wydatki budzetu s3 ujmowane w terminie ich zaplaty,

- zasad¢ memorialu wyrazonej w art. 6, ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi, ze koszty i
przychody ujmowane sq w danym roku obrotowym, niezaleznie od terminu ich zaplaty,

- zasade ciagloSci zawarta w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajaca na tym, ze zasady
przyjgte stosuje si¢ w sposob ciagly,

- zasade ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust.l ustawy o rachunkowosci stanowigcej, ze
poszczegolne sktadniki aktywéw i pasywow wycenia si¢ wedtug cen nabycia .

- zasade wspélmierno$ci zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowosci wyrazajacej, ze
zachowuje si¢ zapewnienie wsp6tmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw danego
okresu sprawozdawczego,

- zasade¢ przewagi materii nad forma wyrazona w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
oznaczajacg iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych i
wykazywane sa w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

IL. Zakres ustalen objetych zakladowym planem kont obejmuje ;
Ustala si¢ nastgpujace techniki dokumentowania zapisow ksiegowych:
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest miesiac/kwartal/potrocze/rok*.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w walucie PLN.

Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie

operacji gospodarczej, zwane ,,dowodami zrédlowymi "Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach

rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzie ich zamkniecia stany aktywow 1 pasywow, ujmuje

sig W tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowa przy uzyciu programu ksiggowego

QWANT wersja 21.10. w siedzibie Urzedu Gminy Kruszyna przy ul. Kmicica 5 42-282

Kruszyna.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw, (sum zapiséw) 1 sald

wynikajacych z

- ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z
zasada podwojnego zapisu (Wn -Ma),

- ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawien obrotow i sald ksiegi glownej i ksiag pomocniczych.

Ksigga gléwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiggi pomocnicze stanowig

uszczegOlowienie ksiggi gtéwnej.

Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiggi glownej

i kontach analitycznych na koniec kazdego miesiaca.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiggowych :

- zewnetrznych - faktury VAT, rachunki, wyciagi bankowe, noty ksiegowe, umowy

- wewngtrznych - dowodéw Pk - polecenia ksiggowania, list ptac.

Kazdy dowod ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej

wolny od bledoéw rachunkowych.

Konta syntetyczne oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi.

Konta analityczne dot. rachunku bankowego projektu — konto 130, oraz konta zespotu 4 oznacza sie

symbolem cyfrowym: przyklad 40*-801-80104-4217- gdzie: 40* — oznacza koszt wg rodzajow,

801 - nr dzialu wg Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie

szczegblowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw

pochodzacych ze zrédet zagranicznych, 80104 — nr rozdziatu wg Rozporzadzenie Ministra

Finanséw z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,

przychod6w i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, 4217-(paragraf

zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja) oznacza rodzaj wydatku dot. zakupu materialow i

wyposazenia w kwocie brutto poniesionego na realizacje projektu, pozostale konta oznacza sie

symbolami cyfrowymi np.:231 gdzie: 231- oznacza rozrachunki z tyt. wynagrodzen.

W celu wyodrebnienia ksiag rachunkowych projektu stosuje sie w programie QWANT

nastgpujace oznaczenia dokumentéw ksiegowych: SYMBOL/TYP :RADO/PKO, Placowka : J-

RADO.

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, wagciwie kwalifikujac dowody ksiegowe w

odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont.

Rozliczanie 1 grupowanie kosztéw nastepuje na kontach rodzajowych zespolu 4"

z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu..

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedtug:

- dzialéw i rozdzialéw- okreslajacych rodzaj dzialalnosci,

- paragrafow - okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetows,

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza byé realizowane :

- W sposob celowy i oszczedny,

- umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego

3



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

UNIA EUROPEJSKA e
¥ KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *: E
p NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY .k

- wwysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu Rozdz.1 Ustawy z 17 grudnia 2004r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Korygowanie zapisdw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub dowodu

wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy

dokonywa¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach

kont, na ktorych nastapit btedny zapis. Zapewni to prawidtowa wysoko$é obrotéw i czytelnosé

zapisow ksiggowych.

Plan kont moze by¢ uzupelniany, w miare potrzeby, o whasciwe konta planu kont dla budzetu i

jednostek budzetowych.

Konta wymienione w zataczniku nr 1 oparte s3 na wykazach kont z Rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow

kont dla budzetu panfstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861). Konta te s3 ograniczone do kont stuzacych do ksiegowania

operacji gospodarczych wystepujacych w jednostce.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk

przewidzianym w zdefiniowanym planie kont, stanowiacy zatacznik do niniejszych zasad.

Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajacych przebieg

zaksiggowanych operacji na poszczegélnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.

Kopie bezpieczefistwa sporzadza si¢ na dysku twardym. Po zamknieciu i uzgodnieniu

ksiggowan na wszystkich kontach sporzadza si¢ kopie na zewnetrznym nosniku danych.

Uzytkownikiem systemu komputerowego jest ksiegowa, ktora przed podlaczeniem sie do

systemu komputerowego podaje swoje indywidualne hasto.

Szczegblowe zasady obstugi systemu wraz z opisem zbiorow danych przedstawione sa

w podreczniku uzytkownika, ktory stanowi catosé systemu ksiggowego pn. QWANT.

Rzeczowe przedmioty o wartoéci do 3.500,-zt wiacznie, traktuje si¢ jako materiaty

1 bezposrednio na podstawie faktur zakupu ksieguje na konto zespolu 4. Przedmioty

te ujmuje si¢ w ksigzce wyposazenia prowadzonej Urzad Gminy w Kruszynie.

Listy ptac sporzadzane sa odrgbnie dla pracownikéw projektu

Podstawa zapisdw w ksiggach w przypadku umow zlecenia i o dzieto sa rachunki wystawione

przez zleceniobiorcow.

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wojta Gminy Kruszyna

z dnia 12.12.2012

III.  Plan kont dla budzetu projektu — organ

133 — Rachunek budzetu projektu

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960- Skumulowane wyniki wykonania budzetu
961- Wynik wykonania budzetu

991- Planowane dochody projektu

992 — Planowane wydatki projektu

Plan kont dla projektu - jednostka (Urzqd Gminy)

011 — Srodki trwale

013 — Pozostate srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie srodkéw trwatych

072 - Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych
080 — Srodki trwate w budowie

130 — Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieniezne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ushugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

750 - Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

konta pozabilansowe

951 — Wkiad wlasny niefinansowy

980 — Planowane wydatki projektu

998 - Zaangazowanie wydatkow roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw przysztych lat

Projekt wspélfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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IV.  Opis kont dla budzetu projektu - organ

Konto 133~ Rachunek budzetu projektu )
Konto 133 stuzy do ewidencji $rodkéw dla projektu realizowanego w ramach RPO WSL, w
przypadku gdy zawarta umowa o dofinansowaniu naklada obowiazek wyodr¢bnienia $rodkéw na
odrgbnym koncie bankowym.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych dla rachunku
wyodrebnionego dla projektu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym z
otrzymanych dotacji rozwojowych, dopisanych do rachunku odsetek.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe,
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencii z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzgdy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 240— Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja projektu , w tym
z tytutu:

- blednych zapiséw bankowych i ich korekt, w korespondencji z kontem 133

- rozliczen wewnetrznych budzetu.

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu zwigzanych z realizacja danego
projektu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnietych dochodéw
budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) z otrzymanych transz dotacji ,w korespondencji z kontem 133;
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2) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu zwigzanych z realizacja danego
projektu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegélowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencii operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegllnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961,

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenost si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian w ramach realizacji
projektu .

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokogé planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian w ramach realizacji
projektu .

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

Opis kont dla projektu - jednostka (Urzqd Gminy)

Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszer wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych powstatych w zwiazku z realizacja projektu

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosei
poczatkowej Srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji w korespondencji z kontem 080;

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 011ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartosé érodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
Konto stuzy do ewidencji zakupionego do celéw projektu oprogramowania komputerowego,
Konto 071 — - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych z tytutu
umorzenia.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;
srodkéw trwatych .

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecinego
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Konto 072 - "Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
po zakoficzeniu inwestycji na poszczegélne efekty ( warto$é wytworzonego majatku). Na koncie
tym ksieguje si¢ :

Po stronie Wn:

- koszty dotyczace budowy $rodkoéw trwalych w tym:

poniesione koszty na roboty, dostawy i ushugi,

- zakup Srodkéw trwatych wymagajacych montazu

- zakup srodkéw trwatych nie wymagajacych montazu

Po stronie Ma:

- wartos¢ uzyskanych efektow.

Konto 130 — Rachunki biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotéw na wyodrebnionym dla projektu
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢ wpltywy srodkow otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej,

Ewidencja szczeg6towa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych na rachunku
bankowym wyodrgbnionym dla projektu..

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami z tytutu
dostaw, robdt i ustug,

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz splaty zobowiazan a uznaje z tytuhy
zobowiazan za zafakturowane dostawy i ushugi, splaty naleznosci oraz jej zmniejszenie.
Ewidencja analityczna do strony Ma konta 201 stanowi podziat na zobowiazania i naleznosci
wg poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacii,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetéw i wptlaty od budzetow.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec budzetdw.
Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr¢gbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzes;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzer.
Konto 240 - '""Pozostale rozrachunki''
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczef oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie naleznodci i
roszczen.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytulow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele projektu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i

energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materialdw i energii na konto 860,
Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz projektu.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sic kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksicguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzeni oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadezen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stroniec Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400-405.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytulu odsetek od $rodkéw zgromadzonych na
rachunku projektu. Odsetki ujmowane sa w okresach miesigcznych w m-cu poniesienia/naliczenia
odsetek

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartogci majatku trwalego i obrotowego jednostki powstatego
w ramach projektu i jego zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenie stanu funduszu,
na stronie Ma zwigkszenie.

Konto 810- Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje.

Konto 810 shuzy do ewidencji réwnowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ réwnowartoéé dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji ( Srodkéw trwalych w budowie) ( zapis réwnolegty do zaplaty lub powstania
zobowigzan). Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w konicu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 — fundusz jednostki dla projektu

Konto 860— Wynik finansowy ( Straty i zyski nadzwyczajne)

Konto 860 stuzy do biezacego ujmowania ewentualnych powstatych strat i zyskow nadzwyczajnych
oraz ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki dla danego projektu.

Przeksiggowanie wyniku finansowego za dany rok nastgpuje w roku nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego.

Konta pozabilansowe
951 — Wklad wlasny niefinansowy
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Konto stuzy do ewidencji niefinansowego wktadu whasnego Jednostki. Na stronie WN kont ujmuje
si¢ rownowarto$¢ wniesionego przez jednostke wkiadu wlasnego na podstawie wystawionych not
ksiegowych (o$wiadczen)

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow realizowanych w ramach projektu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych projektu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych projektu do realizacji w roku
nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w ramach
projektu ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$§¢ umoéw, decyzji i
innych  postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego., z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "'Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokogé zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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